“点对点”企业接回员工补助申报流程
1.行前备案
到非疫情重点地区接回员工的企业须先向县人社局报备，《备案表》、《接回员工花名册》加盖公章后拍照发送县人力中心邮箱。
2.接回后申领
⑴包车申报材料：《包车补助申报表》（一式2份）、《接回员工花名册》、《备案表》、包车合同及包车费发票等相关证明包车行程材料(复印件盖公章)。

⑵自行返回申报材料：《自行返回补助申报表》或《自驾补助申报表》（一式2份）、《接回员工花名册》、《备案表》、《3月份工伤保险名单》等相关证明材料。

⑶申报材料请于3月底前报送县人力中心304室（地址：瓷都大道人社局）。《接回员工花名册》电子版也要发送邮箱。联系电话：23521168 ，邮箱：277204539@qq.com 
附件：1.《包车补助申报表》
2.《接回员工花名册》
3.《备案表》
4.《自行返回补助申报表》
5.《自驾补助申报表》
